Zarzadzenie nr 4/2024
Kierownika Srodowiskowego Domu Samopomocy w Myszkowie
z dnia 20 grudnia 2024r

W sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majatku oraz powofania Komisji
Inwentaryzacyjnej w Srodowiskowym Domu Samopomocy

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowo$ci (tekst jednolity: Dz.U.
2023 poz. 120) oraz § 24 instrukcji dotyczacej gospodarki majatkiem, inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnoéci za powierzone mienie w Srodowiskowym Domu Samopomocy w Myszkowie,
wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 2/2023 z dnia 14 marca 2023r

zarzadzam co nastepuje:
§1

Przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majatku w Srodowiskowym Domu Samopomocy w
Myszkowie ul. Gatczynskiego 6 i 7 wedtug stanu na dzier 31 grudnia 2024r.:

1. Spisem z natury:
- pozostate $rodki trwate
- przedmioty nietrwate-wyposazenie

2. Weryfikacja sald:

- warto$ci niematerialne i prawne

- nalezno$ci i zobowigzania wobec pracownikéw z tytutdw publiczno - prawnych
- $rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych

3. Pisemne potwierdzenie sald:
- naleznosci, pozyczki i zobowigzania ( z wyjatkiem spornych)
- $rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych

§2

Spisu nalezy dokona¢ na arkuszach spisowych (pozostate $rodki trwate, przedmioty nietrwate, obce
srodki trwate) oraz na odrebnych protokotach (bank, naleznosci, zobowigzania).

§3

1. Powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w nastepujacym skfadzie:
1)  Cupiat Anna - przewodniczacy Komisji
2) Wojcik Barbara — zastepca przewodniczacego Komisji
3) Psonka Magdalena - cztonek Komisji


https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20230000120
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20230000120

§4

Spisu z natury nalezy dokona¢ w obecnosci 0sdb materialnie odpowiedzialnych.

Osoby odpowiedzialne za stany inwentaryzacyjne rzeczowych skfadnikow majatkowych obowigzane sg
do prawidtowego przygotowania sie do spisow poprzez:

- uporzadkowanie wszystkich sktadnikow majatkowych

- udostepnienie sktadnikéw rzeczowych celem prawidtowego liczenia

- odrebnego sktadowania materiatow niepetnowarto$ciowych, zbednych i obcych.

§5

1. Czonkowie zespotu ponoszg odpowiedzialno$¢ za prawidlowe i zgodne z przepisami
przeprowadzenie inwentaryzacji.

2. Dokumenty roznic inwentaryzacyjnych wyniktych w czasie spisu Przewodniczacy Komisji winien
dostarczy¢ Gtownemu Ksieggowemu celem rozliczenia nadwyzek i niedobordw.

3. Komisja inwentaryzacyjna przedkiada protokoty z inwentaryzacji przeprowadzonej drogq spisu z
natury do dnia 10 stycznia 2025r, a w przypadku inwentaryzacji przeprowadzonej drogg poréwnania
danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji tych sktadnikéw do dnia

17 stycznia 2025r

4. Wyniki inwentaryzacji winny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

§6

Nadzor nad przeprowadzeniem inwentaryzacji powierzam Gtownemu Ksiegowemu.

Zobowigzuje Gtéwnego Ksiegowego do:

-udzielenia wszelkich merytorycznych informacji Przewodniczacemu Komisji zwigzanych z
przeprowadzeniem inwentaryzacji

-przeszkolenia, przed rozpoczeciem inwentaryzacii, cztonkdw komisji inwentaryzacyjnej

-ustalenia wartosci zinwentaryzowanych sktadnikow majatku oraz poréwnanie z ewidencjg analityczng i
syntetyczng

-ujecia w ksiegach rachunkowych réznic inwentaryzacyjnych roku obrotowego, na ktory przypadat
termin inwentaryzacji

§7

W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem obowigzujg przepisy cytowanej na wstepie
ustawy oraz instrukcja inwentaryzacyjna obowigzujaca w SDS.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Kierownik
Srodowiskowego Domu Samopomocy

Urszula Karolczyk



